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1. Uvodni popis programu

Skladové hospodarstvi (ddle jen SKH) je uréen k vedeni anaytické Gcetni evidence sklada
firmy. Z&kladni rysy programu SKH vyjadiuji nasledujici vlastnosti:

- Operacni prostiredi MS Windows (98, NT, XP,VISTA,7)

- MozZnost exportu dat, sestav do formatu M S Excel

Program SKH je vytvoren v databdzovém vyvojovém prostiedi Microsoft Visual FoxPro 9.0 s
vyuzitim dalSich vyvojovych prostredki (Microsoft Visual Basic, MSDN DLL knihovny, MAPI,
GDI+, Active X).

Program SKH umoZziuje zpracovani také v lokani pocitacove siti typu Novell NW, MS NT
Server, pii kterém je mozné sdilet informace z vice osobnich pogitaca. Mimoto program SKH
obsahuje vytvéreni riznych vybéri dat ve tvaru seSitt M S Excel pro pienos pies e-mail.

BlizSi Udaje o programu naleznete v nasledujicim popisu nebo s je muzZete vyzadat u
dodavatele:

Program SKH je mozné provozovat jak samostatné, tak jako soucast integrovaného systému, kde jsou
k dispozici dalSi agendy - pracovnici a mzdy (PAM), podvojné Ucetnictvi (PUC), evidence majetku
(EVM) ajiné.

Z&ladni modul SKH umoZnuje zpracovavat pohyby ve skladu materidu,zbozi, DIM a
vyrobki, provadi fakturaci odbératelim, jak za obdobi (dekada, mésic atd.), tak za dodavku, umoziuje
tisk paragont u plateb v hotovosti (CASH and CARRY), provadi dokladové piecenéni a evidenci
véetné dan¢ z pridané hodnoty. Jednotlivé skladové poloZzky umoZiuje sledovat na raznych
anal ytickych uctech zasob.

Program pracuje s cenikem, ve kterém je 17-ti ciferné oznaceni polozky podle jednotné
klasifikace (JK nebo SKP popt. ¢arovy kad). Prvnich 5 cifer vyjadiuje ¢islo oboru, které je zé&kladnim
klicem pro rozélenéni, popiipadé souctovéani polozek ve skladovém hospodarstvi. U kazdé polozky
ceniku se definuje textovy popis, ceny adalSi Udaje.

Program umoznuje sledovat nékolik typa prodeinich cen podle kategorii odbératelt, véetné
mal oobchodni ceny pro vydee na vlastni prodejny a piimy prode v maloobchodé. Umoziiuje provadét
kalkulaci porizovaci ceny ze vstupni ceny (muaZe byt i v cizi méné), sazby z celniho sazebniku a
dopravnich nékladi spojenych s potfizenim. Prodeni ceny umoznuje program kalkulovat podie
piedpoklédaného obchodniho rozpéti. Pohyby (piijem, vydeg) je moZzné zadavat vybérem podle ¢isa
nebo podle nazvu polozky. Pri praci je mozné prechazet z rozpracovaného dokladu o pohybu do jiného
reZimu zpracovani bez rizika ztréty jiz zadanych Udaja. Opravy v pohybech je nutné provadét novym
storno zapisem (vstup se zdpornymi castkami) tak, aby byla umoznéna ndvaznost na Ucetnictvi.
V&echny doklady o pohybu ve skladu je mozné tisknout zpétné i za minula obdobi, veéetné dainovych
dokladi o prodgi (faktury, paragony,pokladni bloky). Program SKH podporuje jak metodu
pramérnych potizovacich cen, kde k piepoctu ceny dochézi vzdy pii uloZzeni dokladu, tak metodu
FIFO (prvni do skladu, prvni ze skladu). Pfi evidenci pohybu ve vice skladech je mozné zadévat
specielni doklady o meziskladovém prevodu, ktery se provadi clearingovym zpusobem (piijemka
vznikne automaticky).

Program SKH provadi ro¢ni uzavérky. Operativné je mozné provadét rizné rozbory a vsechny
sestavy jsou k disposici jak natiskarné (format A4) nebo na obrazovce.
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Program SKH umoziuje evidovat polozky na skladu ve dvou cenéch, porizovaci (nakupni)
cené a skladni (prodejni) cené. Tyto ceny lze libovolné ménit pii piijmu na sklad. U zasob na skladé jiz
neni mozné menit jejich porizovaci cenu.

Ve variant¢ programu SKH |ze sledovat navic jak maloobchodni ceny, tak ceny v raznych
(dealerskych) kategoriich, pticemz |ze navic realizovat systém jak fixnich slev pro urcité odbératele,
tak hotovostnich slev pii ndkupu za hotové.

Program SKH umoziuje evidovat u zasob data uplynuti zéruky, umoZznuje zadavat vyrobni
¢idajednotlivym vyrobkim a sledovat garance pres ¢isla vyrobka.

Program SKH lze variantné pouzit v prodejnich pokladnich systémech, je zde vybudovéano
rozhrani pro ovladani pokladni zasuvky, CCD displaye, snimace ¢arového kédu a uzké (bonovaci)
tiskarny. Soucésti programu SKH je velké mnozstvi rozborovych a Ucetnich sestav. Jedna se
piedevsim o obratové rozbory podle riznych hledisek. Pro Gcetni Gcely je zde k disposici zG¢tovani
pohybt ve skladech, piehledy danovych dokladi, pro pokladni systémy pokladni kniha a rekapitulace
prodegjny.

Dasdi soucasti programu jsou sluzebni rezimy pro Udrzbu databézi, ¢iselnika a parametra
programul.

Program SKH je dodavén i v sitové versi pro vétsi firmy, kde je mozné zéroven provadét
piijem, vydg i vystupni rozbory. VeSkera porfizena data jsou zalohovatelna na diskety, popiipadé na
streamer, coZ dava moznost pokracovéani v préci najiném pogcitaci v pripadé poruchy.

Spusténi programu je mozne chranit 6-ti mistnym heslem, definovanym uZivatelem.

Program pracuje s ¢eskou diakritikou Windows EE

V Sechny tiskové vystupy |ze tisknout na papir Sife 210 mm.

BlizSi Udaje o programu naeznete v nésledujicim popisu nebo s je muzete vyzadat u
dodavatele:

A LV A Computer sr.o.

Staré nameésti 137

35601 SOKOLOV

tel. afax: 352 370 710, 352 370 712
e-mail: info@alvacomp.cz

http:  www.alvacomp.cz

UPOZORNENI:

Kazdé Siteni programu, jeho ¢asti nebo dokumentace bez souhlasu autora nebo dodavatele je
porusenim autorského zakona.


mailto:info@alvacomp.cz
http://www.alvacomp.cz
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1.1. Spusténi programu
Vlastni instalace programu z distribu¢ni diskety do pocitace je popsanav odstavci 08.

Predpokladeime, Ze program je nainstalovan a spudtén. Program nejprve otestuje spravnost
v3ech potiebnych datovych soubort a poté se Vam zobrazi Uvodni obrazovka.

Po zobrazeni Uvodni obrazovky Vés program pozada o zadani piistupového hesla. Heslem
muze byt libovolnd kombinace maximané 6 znaku, pritom se nebere ohled na mala a velka pismena.
Zadate-li nespravné heslo, program se ukongi.

Poté se Vam zobrazi nabidka programu, ktera je roz¢lenéna na dalSi podnabidky. V nabidce se
muZete pohybovat kursorovymi kldvesami a zvolit potiebnou volbu pomoci klavesy Enter, nebo
pomoci mySi:

Pomucky
Objednavky, partnefi
Evidence skladu
Informace

Ciselniky

Udrzba

Zé&roven s nabidkou programu se Vam na obrazovce zobrazi Udaje o zpracovavaném obdobi,
¢ida dokladi v ¢iselnych radach a pocéty zéznamt v rozpracovanych dokladech. Tyto Udaje se
prabézné aktualizuji pri préci s programem.

Chcete-li ukoncit program, staci vybrat volbu Konec a stisknout ENTER.

PFi spusdténi po instalaci programu dopor uéujeme nasledujici postup:

a) Definovat parametry uZivatele.

b) Spustit SKH pro rok 2010, kde jsou pii distribuci demonstra¢ni data. Je mozné si pro tento
rok oznatit i z8lozni media a vyzkouset vSechny funkce programu.

¢) Oznaceni zAloznich medii pro poZzadovany rok

d) ZaloZeni datovych soubori pro pozadovany rok. Program se Vas zeptd, zda chcete
zkopirovat nekteré soubory z minulého roku. Doporucujeme, abyste si zkopirovali ¢iselniky (znaky
pohybu, mérné jednotky), které si pak upravite pro vlastni potiebu.

€) Spusténi agendy SKH pro aktudni rok.
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1.2. Horké klavesy

V prabéhu zpracovani se Vam v urcitych ¢innostech programu zobrazuje nabidka na pouZiti
tzv. horkych klaves. Jsou to klavesy Esc, F1, F2, ... Pojgich stisknuti (pouZzitim klavesové kombinace
nebo kliknutim mysi) se Vam otevie na obrazovce okno, ve kterém muizete provadét cinnost, ktera je
uvedena v nabidce. Vyznamy horkych klaves jsou do urcité miry standardizovany (viz dale) a jsou
zde dodrZzovany konvence MS Windows.

Esc

Tato kldvesa Vam umoziuje ndvrat z momenténé provadéné ¢innosti. Ve veétding pripadia se
vratite do nabidky, ze které jste piisusnou ¢innost vyvolai. PouZijete-li tuto klavesu uprostied
vyplnovani formulére, Udaje z vyplnovaného formulare se Vam do pocitace jiz neulozi. Proto je
vhodné ji pouzit spiSe na zacatku vypliovéani nového formulére. Podobnou funkci jako tato klavesa méa
kiiZzek v pravém hornim rohu okna nebo klavesova kombinace Alt+F4

F1

Tato kldvesa otevira okno s kontextové zavislou Napovedou (Help). Pii obecnych ¢innostech se
Vam zobrazi v okné seznam hesel, u kterych se miZzete podivat najegjich jednotlivy vyznam. V tomto
seznamu i v jednotlivych vyznamech se muZete pohybovat bud’ pomoci kurzorovych klaves

a klaves pro listovani (PgUp, PgDn) nebo pomoci mySi. Po vybéru tématu stisknéte Enter a
zobrazi se ndpoveéda k tématu. Névrat do seznamu se provede tabeldtorem (klavesa Tab) a stiskem
Enter v okamziku, kdy je aktivni pole "heslo". Navrat z napovédy se provede pomoci Esc.

F2

Tato kldvesa otevird okno s kalkula¢kou, pomoci které st miaZete provadét pomocné vypocty.
Kalkulacku mizete ovladat bud’ piimo z ¢iselné klavesnice, poptipadé sluzebni znaky z alfanumerické
kldvesnice, nebo miZete pouzit myS a jednotlivé znaky na kalkulacce vyvolavat kliknutim levéno
tlacitkamysi. Vysledek po vypoctu, popiipadé hodnotav paméti kalkulacky Vam zastanou k disposici
i po uzavieni okna kalkulacky do dalSiho pouziti. Pokud potrebujete, aby se vypocétena hodnota na
kalkulacce prenesla do vstupniho pole, stisknéte klavesy Alt+V, které zavirgji okno kakulacky s
prenosem hodnoty.

F3

Tato klavesa otevira okno s diarem, do kterého si miZete zadavat pomocné poznamky, které se
vztahuji k ur¢itym datim (terminy, harmonogramy, zakézky apod.) Pomoci kurzorovych klaves s
vyberete potiebné datum a po stisku Tab piejdete do pravé ¢asti okna, kde mizete zadavat libovolny
text. Navrat do vybéru data se provede soucasnym stiskem klaves Shift+Tab nebo kliknutim mysi na
levé casti.

Ctrl+F Hledat

Tato klavesa otevira okno s dialogem pro obecné hledani. Dialog pro hledani a nahrazovéni
umoziuje zadat text, ktery se ma hledat, pripadné i text, kterym se ma vyhledany text nahradit. Je-li v
popredi okno Prochézeni, 1ze pomoci tohoto dialogu hledat urcity text v Udajich tabulky. Nelze viak
nahrazovat text ani hledat smérem k poc¢étku souborul.

Ctrl+G Hledat znovu

Tato klavesa umoznuje pokracovat ve vyhledavani dalSiho vyskytu vyrazu, ktery byl zadan v
dialogu pro obecné hledani.
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Pripadné dalSi horké klavesy mohou meénit sviij vyznam podle modulu programu, ve kterém se
vyskytuji a jsou popsany v dokumentaci k prislusnému modulu. V3echny horké klavesy jsou k
disposici jako tlagitka (standardni jsou v li&té nastrojt v prave ¢asti plochy) a specidni vétsinou v dolni
Césti okna. Pro oznaceni klavesy Ctrl je v ndpoveédé pouZivana zkratka pomoci znaku ~, Napriklad
napovéda“F5 znamendé soucasny stisk klaves Ctrl aF5

Edita¢ni klavesy

Klévesy pro ovladani kurzoru

Klavesa pohyb kurzoru

Sipkavpravo pohyb o jeden znak vpravo
Sipkavlevo pohyb o jeden znak vlievo

Sipka nahoru pohyb o jeden radek nahoru
Sipka dolu pohyb o jeden fadek dolu

PgUp pohyb o celou vysku okna nahoru
PgDn pohyb o celou vysku okna doli
Home pohyb na zacatek aktua niho radku
End pohyb na konec aktud niho radku
Ctrl+Sipkavpravo pohyb o jedno slovo vpravo
Ctrl+Sipkavlevo pohyb o jedno slovo vlievo
Ctrl+Home pohyb na zacatek textu

Ctrl+End pohyb na konec textu

Pohyb v textu pomoci mysi

Pri pouziti myS se Ize v textu pohybovat pomoci posuvniki v pravém a spodnim okraji okna.
Stlagenim mys na prislusné Sipce posuvniku se vyiez okna v textu pohybuje zadanym smérem.
Rychly pohyb v textu se provadi posouvanim jezdce. Stlacenim myS v textu se kurzor umisti na
pozici ukazatele.

Vkladani textu

Pred vkladanim textu je nutno umistit kurzor na poZadovanou pozici. Pri vkladani textu neni
nutno ukoncovat fa&dky kldvesou Enter. Je mozné nastavit rezim zalamovani radka, kdy se slova na
konci tadku, ktera se jiz cela nevejdou na fadek, automaticky piesunuji na zac¢atek dalSiho fadku.
Stla¢enim klavesy Enter se ukoncéuje odstavec.

Klavesy pro ozna¢ovani textu
Shift+3ipka (vpravo nebo vievo)
oznacovani po jednotlivych znacich
Shift+&ipka (nahoru nebo dolt)
oznacovani po jednotlivych fédcich
Shift+Ctrl+Sipka (vlevo nebo vpravo)
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oznaceni od pozice kurzoru po zacatek resp. konec slova
Shift+Ctrl+End
oznaceni od pozice kurzoru po konec textu
Shift+Ctrl+Home
oznaceni od pozice kurzoru po zacatek textu
Ctrl+A
oznaceni celého textu
Oznaceni textu |ze zrudit stlacenim libovolné klavesy pro ovladani kurzoru.

Oznacovani textu mysi

Ukazatel je nutno umistit na prvni oznacovany znak. Poté se pohybem stlacené myS oznati
zvoleny text. Oznacovani textu se ukon¢i uvolnenim tlacitkamysi.

Rugeni textu

Backspace

Vymazani znaku vlevo od kurzoru, pokud neni oznaten zadny text, jinak vymazani oznaceného
textu.

Ctrl+Backspace

Vymazéni slova, na némz je umistén kurzor. Je-li kurzor umistén na mezere za slovem,
vymaze se mezerai slovo pred mezerou.

Delete

Vymazani znaku pod kurzorem, pokud neni oznacen Zadny text, jinak vymazani oznaceného
textu.

Vkladani textu

Klavesou Insert |ze piepinat mezi reZimem vkladani a prepisovani. V reZzimu vklédani ma
kurzor tvar blikajiciho podtrzitka. Pri zadani znaku se text od pozice kurzoru vpravo posune o jedno
misto doprava a zadany znak se vloZi nauvolnéné misto napozici kurzoru.

V reZzimu piepisovani ma kurzor tvar blikgjiciho obdélnicku. Kazdy zapsany znak nahradi
pavodni znak na pozici kurzoru. Obecné plati, Ze je-li oznacen text a z kldvesnice se zadavaji znaky (s
vyjimkou fidicich znaka editoru), oznaceny text se nahradi zapisovanym textem.

Piremisténi a kopirovani do schranky, vyvolani ze schréanky
Pomoci téchto funkci |ze reorganizovat a piremistovat text v ramci editacniho oknai mezi okny.
Piremistit do schranky (Ctrl+X)

Z textu se vyjme oznacena ¢ast a ulozi se do schrénky; text ze schrénky |ze pak vloZit najineé
misto.

Kopirovat do schranky (Ctrl+C)
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Ve schrance se vytvoii kopie oznaceného textu; obsah schranky |ze pak vloZit najiné misto.
Vyvolat ze schranky (Ctrl+V)
Obsah schranky se vloZi do textu na pozici kurzoru.

1.3. Prace s okny, tisk

P praci s okny jsou dodrZzovany konvence MS Windows, jsou zde v3ak urcité zvlastnosti,
které maji uzivateli ulehéit préaci:

Pr ace se seznamy

V hlavickach seznami jsou mnemotechnické nazvy sloupct, které jsou nékdy ukonceny
znakem . U takového sloupce muZete operativné piepinat fazeni seznamu dvojklikem na hlavi¢cce
sloupce. Hlavicka sloupce se potom zbarvi cerveng, takze je vidét, podle jakého sloupce, seznam
serfazen (fazeni je vzdy vzestupné). Pomoci tazeni mySi si muzZete operativné ménit Sirku sloupci a
sloupce premist’ovat.

PouZiti mys

MysS program vyuziva jednak pii préci s okny, jednak pii préci s nabidkami, u kterych se maze
pomoci mySi provadét vybér z nabidek. Pri vypliovéni formul&t neni vhodné mys pouZivat, nebot
muze dojit k nechténému pieskoceni jednotlivych Udaju atedy zvySeni chybovosti pii porizovani dat.
Radgji tedy pii vypliovani formul&it pouzivejte klavesu ENTER a kurzoroveé klavesy.

Nahled, tisk

V&echny sestavy, které vytvari program je mozné prohlizet na obrazovce. V rezimu prohliZeni
jsou k disposici horké klavesy pro posun sestavy na obrazovce. Jemny posun se provadi pomoci
kurzorovych klaves, hruby posun nahoru a dolt pomoci klaves PgUp a PgDn, nalevo a napravo
pomoci ShiftTab a Tab. Skok na za¢atek a konec sestavy se provédi pomoci klaves Home a End.
Rezim prohlizeni sestavy se ukoncuje klavesou Esc. K disposici jsou 2 vrstvy prohlizeni sestav. V
prvni vrstvé mizZete sestavu exportovat do MS Excel pro dalSi pouZiti. V druhé vrstve (vliastni nahled
ve tvaru ur¢eném pro tisk) miazZete pouzivat nastrojovou listu ndhledu, ve které jsou tlacitka pro pohyb
po strénkéch, fyzicky tisk, zvétSovani (zoom), které se daji ovladat pouze mysi. Pri zahgjeni fyzického
tisku se otevira okno se standardnim rozhranim (ovlada¢ tiskarny), které pouzivae i v jinych
programech M S Windows a které je dodavano s tiskarnou.

Export do PDF

K vytvoreni elektronické sestavy ve formétu PDF (k prohliZeni pomoci Acrobat reader) slouzi
fada produktu jak placenych (napt. Print2PDF, PDFfactory), tak freeware (napi. PDF Creator). Po
instalaci takového software se objevi moZznost takového exportu v dialogovém okné pii vybéru
tiskarny. Pri provéadéni takového exportu je mozné prislusny PDF soubor elektronicky podepsat a poté
uloZit do vhodného adreséie.
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2. Pomucky

Tato volba Vam umoziuje provadét pomocné prace, které souvisi s konfiguraci pocitace a programul.
Obsahuje podvolby:

Kursovy listek

Parametry pocitace/stanice
Parametry zpracovani firmy/klienta
Kontrola dat

Import — export dat

Vybér klienta, obdobi

Vybeér tiskarny

Sortiment

Aktivni uzivatelé

O programu

2.1. Kursovy listek

V této volbé se nastavuji platné hodnoty kurzi cizich mén se seznamu cizich mén podle vnitini
smérnice Ucetni jednotky (denni, mési¢ni, roéni). Tyto kurzy se potom pouziji pii vypocétu potizovaci
ceny u piijmu v cizi méné a pii vypodétu hotovosti k vréceni pri platbé v cizi meéng.

2.2. Parametry po¢itace/stanice

V této volbé se nastavuji charakteristiky, které souvisi s hardwarovou konfiguraci pocitace.

Mechanika pro zalohovani - vypliuje se pismeno A, B ... podle toho, kterou mechaniku
chcete pouzivat pro vytvaieni zaloznich kopii. Nevyplnite-li tento Gdaj, program nebude na externi
media zAohovat a budete s muset vytvéret zAlozni kopie jinymi prostiedky !

Pristupové heslo - vypliuje se Sestiznakové heslo, pod kterym bude chranén piistup do
programu. Pfi zadani hesla program nerozliduje velkd a mal& pismena, neni vhodné zde zadavat
pismena s diakritikou.

Specidlni heslo - vypliuje se Sestiznakové heslo, pod kterym bude chranén pristup do riznych
¢asti programu, vhodné pro ochranu uréitych operaci.

Davkové zalohovani — pouziva se pro automatické davkové zdohovani pri ukonceni
programul.

Pocet generaci - zadava se pocet generaci externich medii pro davkové zalohovani, které se
cyklicky stiidaji

Vypnout zvukovy signal A/N - umoziuje nastavit, zda bude program v chybovych situacich
reagovat nejen varovnym hléSenim, alei zvukovym znamenim (beep).
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Zkréacené potvrzovani A/N - umoznuje potlacit standardni dotaz "Jsou vSechny Udaje
spravné" pii ukladani zaznami. Zpracovani se tim urychli, ale musi se dbat na zvySenou opatrnost pii
zadavéni Udaju.

Maximalni velikost okna A/N - program SKH je naprogramovan tak, aby byl provozovatelny
na monitorech od rozliSeni 800x600. Na monitorech s podstatné vysSim rozlisenim je moZné pomoci
této volby okna, ktera se objevuji v programu SKH dynamicky zvétsit tak, aby se vyuZila cela plocha
obrazovky.

Zobrazit logo na ploSe A/N - pii pouZiti této volby se v levém spodnim rohu z&kladni
plochy programu SKH objevuje logo dodavatele programu s kontaktnimi Gdaji. Pri zpracovani pies
vzdaeny pristup pies internet mize zobrazeni tohoto loga neimérné zpomalovat ngjeti programu. V
takovém piipadé je mozné toto zobrazovani potlacit.

Pocet dni upozornéni na termin - tato volba se pouziva v souvidosti s didem (horka klavesa
F3). Pokud je zde vyplnén nenulovy pocet dnua, tak pii startu program provédi prohlidku vSech
zéznamu, jejichz datum nastane od aktudlniho data do urceného pocétu dnu a tyto zaznamy zobrazi
hned po startu v okn¢ "Upozornéni natermin”. Di& |ze pak pouZivat i jako automaticky terminovnik k
udalostem, které ocekavate v souvislosti se spravou Uhrad. V siti LAN ma kazda stanice svij vlastni
terminovnik.

Exklusivni zpracovani dat A/N - pii pouZziti této volby se potlaci sdileny rezim pii zpracovani
v siti LAN. PouZivejte jen v opravnénych piipadech!

Umisténi MS Excel - vypliuje se zde jméno programu M S Excel s celou adresérovou cestou.
Pomoci tlacitka s muZzete MS Excel na Vaem PC vyhledat (vétSinou C:\PROGRAM
FILESMMICROSOFT OFFICE\OFFICE\EXCEL.EXE). Predpoklada se, Ze na stanici, kde bude
provozovan program SKH, bude nainstalovan MS Excel od verze OFIICE 97 a vySe. Bez MS Excel
bude mit provoz programu SKH jen omezené moznosti.

Sdileny adresar - vyplnuje se zde ndzev adresére pro piedavani a prebirdni dat mezi programy
SKH aPUC (podvojné Ucetnictvi).

Komprimaéni program - vypliuje se jméno programu ARJ.EXE. Komprimagni program se
pouziva jednak pii tvorbé zaloh na diskety (i pri obnové dat z diskety) a ve volbé "Aktualizace
programu’” po staZzeni sbalené aktualizace z webu k jejimu rozbal eni.

Adresar pro export .XLS - vypliiuje se zde jméno adreséie, do kterého program SKH uklada
pii exportu seSity MS Excel. Pomoci tlacitka s maZete tento adresar vyhledat. Pokud neni vyplnén,
program SKH uklada seSity do adresare C:\ALVA\ASKH\.

Adresar pro export .PDF - vypliuje se zde jméno adresére, do kterého program SKH uklada
pii exportu sestavy .PDF. Pomoci tlacitka s muzZete tento adres& vyhledat. Pokud neni vypinén,
program SKH uklada seSity do adresare C:\ALVA\ASKH\.

Adresar pro zalohy dat - vypliuje se zde jméno adreséie, do kterého program SKH uklada
soubory pii zAlohovani. Pomoci tlacitka s miaZete tento adresar vyhledat. Pokud neni vyplnén,
program SKH uklada zal ohy souborti do adresare C:\ALVA\ASKH\ZAL\.

Predvolena tiskarna - tato tiskarna se bude automaticky nabizet pied tiskem standardnich
sestav (ne bloky a Uzké paragony)

Tiskéarna pro export do PDF - tato tiskarna se bude automaticky nabizet pied tiskem faktur u
partnera s nastavenym odesilanim faktur e-mailem (napt. Print2PDF, PdfFactory).

Fakturoval - vypliuje se jméno a piijmeni osoby, kterd ma opravnéni k podpisu faktur
vytvérenych programem SKH.
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UZivatel - vypliuje se jméno a prijmeni obsluhy programu SKH. Tento Udaj se pouZije pri
zobrazovéni piihl&Senych uZivatelt v siti LAN.

Specificka tiskarna - tato tiskarna se bude pouzivat pro tisk Uzkych sestav (bloky a Uzké
paragony). Standardni ovladat pro jehlickové atermotiskarny je Generic/ text only.

Inicializace — vypliuje se jméno textového souboru, ktery je umistén v adreséii \ASKH\ a ve
kterém jsou prikazy pro inicializaci specifické tiskarny napt. vybér kodoveé stranky.

Kod - pomoci této volby mazete urcit kdd, pod kterym bude provadén prenos na specifickou
tiskarnu. Pokud mate na tiskarné k disposici kod pro tisk ¢eské diakritiky, zvolte zde prislusny kéd
(Kamenickych, LATIN II,...). Zvolite-li volbu ASCII, provede se pred tiskem odstranéni diakritiky (u
starSich jednodusSSich typia tiskaren).

Odradkovat - zde s mizZete definovat pocet prazdnych radka na zac¢atku dokladu specifické
tiskarny (0 az 6). Volbou tohoto parametru si podle typu tiskarny nastavite horni okragj dokladu (kvili
odtrhavani).

Vodorovny posun - zde s muZete definovat pocet prézdnych znakt na za¢atku téadku
specifické tiskarny (0 az 6). Volbou tohoto parametru si podle typu tiskarny nastavite levy okrg
dokladu (kvuli centrovani).

Ovlada¢ pokladni zasuvky — vypliuje se jméno textového souboru, ktery je umistén v adresari
\ASKH\ a ve kterém jsou piikazy pro otevieni pokladni zasuvky. Standardné se pokladni zésuvka
piipojuje ke specifické tiskarng.

Pirikaz pro iezani — vypliuje se jméno textového souboru, ktery je umistén v adresari \ASKH\
ave kterém jsou piikazy pro utiznuti papiru ve specificke tiskarng.

Zobrazovat Alt+O - zadava se, cheete-li, aby se zobrazovala ndpoveéda pro otevirani Supliku

Otvirat zasuvku po tisku dokladu - zadava se, chcete-li, aby se pokladni zésuvka oteviela
bezprostiedné po vytisténi paragonu resp. bloku.

CCD display - zada se, pokud je pripojeny zakaznicky display.

Kad - pomoci této volby muzete uréit kéd, pod kterym bude provadén prenos na zékaznicky
display. Pokud méte na zékaznickém display k disposici kod pro tisk ¢eské diakritiky, zvolte zde
piislusny kod (Kamenickych, LATIN 1I,...). Zvolite-li volbu ASCII, provede se pred zobrazenim
odstranéni diakritiky.

COM — zadava se ¢idlo seriového portu, ke kterému je piipojeny zékaznicky display.
Standardné se nastavuje zékaznicky display jako seriové tiskérna stypu Generic / text only. Pritom
jméno tiskarny musi byt nastaveno na CCD Display.

Ctetka ¢arového kodu — zadava se, pokud je piipojend ¢tetka céarového kodu. Ctetka
¢arového kédu musi byt nastavenatak, Ze pri pouziti ssmuluje vstup z klavesnice.

2.3. Parametry zpracovani firmy/klienta

V této volbé se nastavuji charakteristiky, které souvisi s vlastnostmi zpracovani programu SKH

Parametry klienta

Uplny néazev firmy — podle obchodniho rejsttiku u pravnickych osob nebo jméno a prijmeni u
fyzickych osob.
| € —identifikagni &islo.
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DIC — daiiové identifikagni &islo.

Registrace — zkrécené odkaz ne registraci v OR nebo na ZU. Tiskne se na dainovych
dokladech.

Kéd prodejny — pii zpracovani na vice prodejnéch jedné firmy se vypliuje ¢iselné oznaceni
prodgny. Tiskne se na dainovych dokladech ajinych sestavach.

Obor sluzeb a vyrobka — oznaceni oboru identifikace v ceniku, u kterého je mozné zarazovat
polozky z ceniku na vydejky aniZ by byly ptitomny ve stavu zasob (balné, postovné, prace...) . Piitom
se pro prodej pouZziji prodeini ceny z cenikul.

Obor obali - vyplni se ¢islo oboru, ve kterém se budou evidovat zapujcky obalt.

Sklad reklamaci - vyplni se ¢ido skladu, na ktery se budou automaticky piijimat polozky
uvedené na novém reklamacnim listu.

Pienos dat pres FTP server — pii zpracovéani na vice prodejnach (skladech) je mozné
prabézné synchronizovat prodeini ceniky, pienaSet stavy zésob tak, aby byly k dispozici na kazdé
prodginé informace o ostatnich prodejnéch. Podrobnosti nastaveni poskytne v pripadé potieby
dodavatel programu.

Nazvy / volby

Splatnost faktury - zadava implicitni doba splatnosti faktury, tato hodnota se muze ve
fakturaci upravit.

Procento hotovostni slevy - zadava implicitni procento slevy pii prodeji za hotové, tato
hodnota se miZe pti vydeji upravit

Procento obchodniho rozpéti - po vyplnéni procent se bude pii piijjmu kontrolovat zda
obchodni rozpéti neklesne pod tuto hodnotu, pokud ano, program upozorni na tuto skute¢nost, ale
dovoli pokracovat v préci.

Dotaz na hotovost - zada se, pokud se ma zobrazovat okno s celkovou sumou nakupu a
zadanim zaplacené ¢éstky pied vystavenim hotovostniho dokladu.. U dotazu na hotovost je mozné
zadat pro kalkulaci rozdilu ¢astku, kterou predal zékaznik, poptipadé ¢astku v cizi meéng, piitom se pro
kurzovy prepocet pouZije hodnota vyplnénav kurzovém listku.

Opakovani oboru pri zadavani — zada se, pokud program SKH ma zachovavat u piijma a
vydeji piredvolbu oboru u nasledujicich polozek piijmu nebo vydeje.

Poznamka pri p¥ijmu — zada se, pokud program SKH ma umoznit zadani textové poznamky a
tisknou na zachovéavat u prijmu avydeja piedvolbu oboru u nasledujicich poloZek prijmu nebo vydeje.

Uprava zpravy na dodacim listu - uvédi se, pokud chcete mit moznost prabézné upravovat
zpréavy nadodacich listech.

Uprava zprévy na Uzkém dokladu - uvédi se, pokud cheete mit moznost pribézné upravovat
zprévy na paragonech nebo blocich na kartu.

Nezavisla maloobchodni cena - uvadi se, pokud chcete mit moznost zadavat v ceniku
maloobchodni ceny a prodeini ceny bez DPH, které se automaticky podle danové sazby
nepiepocitavaji.

Tisk aktualniho datumu na dokladech - uvédi se, pokud chcete mit moZnost tisku aktuéniho
datumu na prijemkach, vydejkéch a dodacich listech.

Pii pFijmu vytvéiret priabéZky — tento piepina¢ nastavuje specidni rezim, ve kterém se po
zadani piijemky automaticky vytvori vydeka ve stejné strukture. Slouzi pouze k evidenci skladovych
obratd (napr. u stavebnich firem) astav zasob zastava stale prazdny.
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Tisknou souéty mnozstvi - uvadi se, pokud chcete mit moznost tisku soucti hodnot mnozstvi
na prijemkach, vydejkéch a dodacich listech. M& smyd tehdy, kdy sklad slouZi k evidenci zésob
podobného typu (napi. stavebniny).

Zadavat ¢ido vydeky - uvadi se, pokud chcete mit moznost zadavat ¢islo vydejky, kterd byly
jiz diive ru¢né vystavena. Program standardné ¢isluje vydejky automaticky.

Povolit korekci porizovaci ceny - uvadi se, pokud chcete mit moznost zadavat u piijmu cenu
bez mnozstvi (napt. néklady na dopravu). Zadana cena se pak promitne do vypocétu pramerné
pofizovaci ceny aneovlivni mnozstvi na skladg.

Povolit pozndmku ve stavu - uvadi se, pokud chcete mit moznost zadavat u piijmu dalSi
identifikaci poloZek, které se potom eviduji zvl&&t' ve stavu zasob (napt. oznaceni zakézky, umisténi ve
skladu...).

Prehled dokladi bez prodenich cen - uvédi se, pokud chcete mit moznost tisknou prehledy
vydeji bez prodejnich cen napi. pro odsouhlaseni vydejt z konsignacnich sklad.

Povolit zaporny stav — tento prepina¢ nastavuje specidni rezim, ve kterém se pii zadani
vydejky nekontroluje ptitomnost na skladé a umozni zaporné zastatky mnozstvi ve stavu zésob.

Nepramérovat porizovaci ceny — tento piepinat nastavuje specidni rezim, ve kterém se pii
zadani pifjmu nepramérkuje porizovaci cena polozky (metoda FIFO). Ve stavu zasob se pak objevi
stejné polozky sriznymi pofizovacimi cenami a potizovaci ceny na vydekéch potom odpovidaji
pofizovacim cenam z pavodnich piijma.

Predvolba identifikace v ceniku — zada se, pokud program SKH ma zachovévat u ceniku
piedvolbu oboru u novych polozek ceniku.

ZjednoduSeny cenik — zada se, pokud program SKH ma v ceniku evidovat jen ngnutngjsi
polozky potiebné pro maloobchodni prode (identifikace, c¢&rovy kéd, nézev, sazba DPH a
mal oobchodni cena).

Tvar dodaciho listu — zad4 se potiebny tvar dodaciho listu.

Konstantni symboly — zada se seznam pouzivanych konstantnich symbolt na fakture,
oddeleny ¢arkami.

Platebni podminky — zada se seznam pouZzivanych platebnich podminek na faktuie, oddéleny
carkami.

Soubor slogem firmy — zada se jméno souboru .BMP, ve kterém je logo firmy a které se
potom tiskne na faktuie bud’ vlievo nad rameckem (v ndzvu souboru je znak ,,2*) nebo vlevo od adresy
(v ndzvu souboru je znak ,, 1").

Soubor sdalsim logem — zada se jméno souboru .BMP, ve kterém je dalSi logo (napr. 1SO) a
které se potom tiskne na fakture vpravo od adresy (v nazvu souboru je znak ,,2).

Predvolba sazby DPH — zada se prevazujici sazba DPH, ktera se pouZzije jako predvolba u
novych polozek v ceniku.

Predvolba mérné jednotky — zadd se prevazujici mérna jednotka, kterd se pouzije jako
piedvolba u novych polozek v ceniku.

Znaky pohybu pro fakturaci — zada se seznam pouzivanych znaki pohybu u vydeju které se
pouZiji pro import vydejek pii fakturaci.

Nazvoslovi cen — zaokrouhleni mist — zadaji se zkratky typt cen, které se tisknou na
sestavach a pocet desetinnych mist pro zaokrouhleni cen. PouzZivané ceny:

N&kupni cena— zadavé se pti prijmu v pavodni meéné.
Porizovaci cena— cenapri prijmu v korunach
Prodeini cena— cenapii vydegji v korunach bez DPH bez kategorie



':Lvn STRANA: 16 ALVA Computer s.r.o.

SAEIAT

Dokumentace — Program pro vedeni skladového hospodafstvi v. 2011

Vekoobchodni cenal — cenapii vydeji v korunéch bez DPH — kategorie , 1*
Velkoobchodni cena |l — cena pii vydeji v korunach bez DPH — kategorie ,, 2"
Ve koobchodni cenallll — cenapii vydgi v korunach bez DPH — kategorie ,, 3"
Maloobchodni cena— cena pii vydegi v korunach véetné DPH — kategorie , M*.

Vazby na U¢etnictvi / Pokladni systém

Adresar s Ucéetnimi daty — zada se jméno adresére (standardné C:\ALVA\APUC\DATA)), ve
kterém jsou uloZena data podvojného Ucetnictvi pro sdileni dat mezi programy SKH a PUC. Dde je
zde moznost zapnout sdileni uré¢itych knih v U¢etnictvi a nastaveni skladovych dokladovych fad — viz
dokumentace k podvojnému Ucetnictvi.

Seznam cizich mén — zada se seznam pouzivanych cizich mén (napi, EUR, USD,...), které se
pouZiji v kurzovém listku.

Mésic zacatku hospodarskéno roku — zadd se meésic, ve kterém zacind Gcetni jednotce
hospodéisky rok (standardné 1).

Pocet mésici hospodarského roku — zadd se pocet mésict hospodéiskéno roku Ucetni
jednotky (standardné 12).

Nazvy skupin partnera — vyplni se volitelné nazvy skupin pro rozélenéni partnertt (napt.
podle oblasti, podle obchodnikt apod.).

Tvar paragonu —zvoli se tvar hotovostniho pokladniho dokladu.

Tvar bloku — zvoli se tvar bezhotovostniho dokladu, ktery se vystavuje pii prodei
bezhotovostnim zptasob na platebni karty (prodejnamak dispozici platebni termindl).

Predvolby texta

Zde se nastavuji predvolby texta, které se tisknou na dodacim listu a na prodejnim dokladu typu
paragon nebo blok.

Dodavatel-adr esa, bankovni spojeni

Zde se nastavuje adresa firmy, bankovni spojeni, které se tiskne na fakture. Téchto polozek miZe byt i
vice, potom je mozné pii vystavovani faktur vybirat bankovni spojeni.

Dokladova rada — znaky pohybu

V této volbé se nastavuji dokladové fady pro razné typy transakci, které program SKH umoZznuije.
Téchto polozek muze byt vice.

Zakladni vlastnosti

Nazev poloZky — mnemotechnicky nézev, ktery se objevuje ve vybérovych roletkach.

Typ Fady — vybér typu transakce ve skladu.

Poradi v menu — vybér duleZitosti transakce mezi transakcemi stejného typu.

Poradi v menu — vybér dulezitosti transakce mezi transakcemi stejného typu.

Zkratka Fady — 3-znakové oznaceni rady, které musi za¢inat znakem stejnym jako je typ rady.
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Pred¢idi prvotniho dokladu — vypliuje se u faktur vydanych, paragona a bloki. Umoziuje
nastavit automatické ¢islovani dokladu, kde se misto pole pro ¢islovani vyplni znaky ,, ?*.
Piiklad: po vyplnéni 277??22011 bude program SKH postupné vytvaret cisla 2700012011,
2700022011, 2700032011,....

Nazev prvotniho dokladu — vypliuje se u faktur vydanych, paragoni a bloka. Umoziuje
nastavit nazev, ktery se tiskne na dokladu (napt. DANOVY DOKLAD-FAKTURA).

Uget MD — vypliuje se ¢islo Gétu, naktery se Gétuje potizovaci cena dokladu na stranu mé dati
(napt. u piijmu 1320).

Ucet D — vypliuje se ¢islo G&tu, na ktery se Uétuje porizovaci cena dokladu na stranu dal (napr.
u piijmu 1310).

Predvolba stiediska — vypliuje se stiediska U¢etni jednotky, ktery se eviduje na dokladu.

Dalsi volby
lisi podle typu typu transakce:

Zpuasob vybéru
podle ndzvu, oboru, ¢isla - standardni kombinovany zpasob vybéru
podle ¢isla, ndzvu - zablokovan vybér podle oboru
podle oboru, ¢isla- zablokovan vybér podle nazvu

Trzby v hotovosti
neuklédat do pokladny — u pokladny se do pokladni knihy ukladaji celkové denni trzby.
ukléadat do pokladny — u pokladny se do pokladni knihy ukladaji jednotlivé paragony.

Zpisob ulozeni
standardni
prevod mezi sklady — podporuje prevod mezi sklady clearingovym zptisobem, tj. po zadani vydeje na
vydavajicim skladu ihned po uloZeni vydejKy vznikne automaticky prijemka na piijimajicim skladu.
hotovostni prodg) — u vydeju se nastavuje u hotovostniho prodeje. Okno hotovostniho prodeje ztistava
stale aktivni i po ulozeni prodeiniho dokladu (paragon, blok na kartu) a hlavi¢ka dokladu zustava
nezmeénéna, piitom je toto okno maximalizovano a zvyraznéno cervenou barvou.

Zuétovani
uréuje cyklus zuctovani dokladt o ptijmu avydeji.

Porizovaci cena
nezobrazovat - pii zadavani dokladu se pofizovaci cena nezobrazuje a piebira se automaticky z ceniku.
zobrazovat - pri zadavani dokladu se porizovaci cena zobrazuje a prebird se automaticky z ceniku,
nelze ji vsak menit.
zmenit - pii zadévéni dokladu se porizovaci cena zobrazuje a piebird se automaticky z ceniku, Ize ji
vSak menit.
cizi ména - pii zadavani piijmu se porizovaci cena pocita podle kursu a dalSich specifikaci z ndkupni
ceny v cizi méng, ktera se zadava.
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Celkova cena
Je-li zadéna, je mozné pri piijmu zadat celkovou cenu, ktera se podle zadaného mnoZzstvi rozdéli do
jednotkové porizovaci ceny. Standardné se zadéva jednotkova cena.

Zpisob vydeje
vydej objednavky — pouziva se v soucinnosti s evidenci objednavek piijatych.
vyde na zakazku — pouZiva se v soucinnosti s evidenci zakazek.

Vyrobni ¢isla
nezadavat — standardné se pri zadavani piijmu nezadavé ¢islo vyrobku
jednotlive - pii zadavani dokladu se zadava ¢islo vyrobku jednotlivé (ke kazdému pohybu jedno)
hromadné - pii zadavani dokladu se zadavgji ¢isla vyrobka hromadné (ke kazdému pohybu vice ¢isel)
Pri zadavéni vyrobnich ¢isel se ve stavu zasob eviduji piijmy jednotlivé a pii vydeji se nabizi
jednotlivé vyrobky. K primérovani porizovacich cen nedochézi.

Zaruka
bez zéruky - pii zadavani dokladu se zaruka nezobrazuje a nezadava
se zarukou - pii zadavani dokladu se zéruka zadévéa

Obchodni rozpéti
nezobrazovat - pii zadavani dokladu se obchodni rozpéti nezobrazuje.
zobrazovat - pii zadavéani dokladu se obchodni rozpéti zobrazuje.

Sleva
nezadavat - slevanavyde se nezadava
zadavat - devanavydg se zadava

Speciélni heslo
nezadavat - znak pohybu nebude blokovan heslem
zadavat - znak pohybu bude piistupny pouze osobam, které znaji specidlni heslo

Kaéd
Vypliuje se bud” kod dodavky nebo kod operétora, je-li nastaven ¢iselnik operatora.

Porizovaci cena do ceniku
Pri zapnuté volbeé se pii kazdém piijmu aktualizuje poiizovaci cene v ceniku a pii pristim piijmu slouzi
jako predvol ba.

Prodgni cena
nezobrazovat - pii zadavani dokladu se prodejni cena nezobrazuje a prebira se automaticky z ceniku.
zobrazovat - pii zadavani dokladu se prodgini cena zobrazuje a piebira se automaticky z ceniku, nelze
ji vSak menit.
zadavat - pri zadavani dokladu se prodgini cena zobrazuje a piebira se automaticky z ceniku, 1ze ji
vSak menit.
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mal oobchodni cena - pii zadavani dokladu se zobrazuje cena s DPH a piebira se automaticky z ceniku,
nelze ji vsak menit.

Rozvoz - servis
Zadava se u vydeji pii evidenci rozvozi nebo servisnich lista (prilohy k servisnim listam).

Marze
nekontrolovat — prodejni marZe se u vydeju nekontroluje.
kontrolovat — prodejni marze se u vydegu kontroluje a program upozoriuje na piekroceni spodni
hranice marze
pridélovat — prodejni marZe se automaticky nastavuje podle procenta nastavené marze.

Vybér skladu
Ovliviiuje zobrazeni vybérové roletky se seznamem sklad.

VySe marZze %
Nastavuje se procentni vySe marze pro kontrolu, popt. Upro vypocet prodejni ceny.

Zaokrouhleni
U faktur se nastavuje zptisob zaokrouhleni celkove ¢éastky na dokladu.

Desetinna mista
U faktur se nastavuje pocet desetinnych mist u jednotkové ceny na dokladu.

Ramecek
U faktur se nastavuje typ ramecku pii tisku dokladu.

Ugetni kodilka
U faktur se nastavuje moZnost tisku vlioZeného formuléte pro zuctovéani na dokladu.

Kalkulace DPH
U faktur se nastavuje typ tisku kalkulace DPH na dokladu (napi. neplétci DPH nepotiebuji daiovou
kalkulaci).

Knihovat
Ovlivije u faktur zpasob ukladani do knihy faktur vydanych. Opravné danové doklady je mozné
knihovat se zapornymi ¢éstkami.

Tisk polozek
U faktur ovliviuje tvar textové ¢asti fadku dokladu.
Uplny — tiskne se max. 50 znakt — mensi font
castecny — tiskne se max. 40 znakt — vétsi font

Splatnost
Z parametri — splatnost uréuje hodnota zapsana v parametrech zpracovani firmy.
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z odbérateltt — splatnost urcuje hodnota zapsana u jednotlivého partnera.

Nazev firmy
U firem s delSim nazvem (delSi nez 40 znakii) se nastavuje u faktur tisk na 2 fadky).

V Fadku
jednotka— nafaktuie se v fadku tiskne zkratka mérné jednotky.
sleva - nafakture se v fadku tiskne poskytnuta sleva.

2.4. Kontrola dat

2.5. Import - export dat
2.6. Vybér klienta, obdobi
2.7. Vybér tiskarny

2.8. Aktivni uzivatelé

2.9. O programu

3. Objednavky, partneri

3.1. PrAjaté objednavky

3.2. Vystavené objednavky

3.3. Partner
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V této volbé je mozné prohlizet a aktuaizovat seznam partneru skladu. Seznam je fazen ve
variantach podle ICO partnera, podle nézvu partnera, podle ndzvu prijemce a podle ¢isla smlouvy
(podvolby). Vyznam vétsiny Udaju partnera je zigjmy a vyplyva piimo z ndzvu tdajt.

Do udaje Kod se vypliuje pomocny koéd partnera, ktery se miZe pouzit jako vybérové
Kriterium v rozborovych sestavéch.

Do udaje smlouva se vypliuje ¢islo smlouvy partnera. Toto ¢islo neni povinné, ae po vyplnéni
musi byt jednoznacné v seznamu vSech odbératel .

Do udgje Cenik se vypliuje kod pritazeni ceny u dodavky odbérateli.
- zékladni cenik
1- kategoriel
2 - kategoriell
3 - kategoriellll
M - maloobchody (vlastni prodejny)
Do Udaje Splatnost se vypliuje pocet dni splatnosti u partnera pii fakturaci. Pokud partner
nema zadanou splatnost, program nato pii fakturaci upozorni.
Do udaje Sleva se vyplni procento slevy, které se uplatni u partnera jako predvolba u kazdé
polozky dodavky.

3.4. Zakazky

3.5. Reklamace

3.6. Tisk faktur vydanych
3.7. Kniha faktur vydanych

3.8. Ciselnik pro fakturaci
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4. Evidence skladu

4.1. Prijmy do skladu

Tato volba Vam umoziuje pracovat s prirastky do skladu. K disposici jsou nasledujici horké
klavesy:

Novy prijem

Program nejprve vypise aktuani datum. Zde vyplnte datum, kdy skute¢né doslo k pohybu ve
skladu. Toto datum Vam zistane jako piredvolba pro vkladani dalSich dokladu.

Jako ¢islo dokladu Vam program nabidne ¢islo predchoziho dokladu zvySené o 1. MuZete jg
prepsat jinym ¢islem (pokud je vypnuto v parametrech automatické ¢islovani

Pokud méte napinény ciselnik operatorid obsluhy SKH, zadejte ddle kod operéatora. Pri
spravném zadavéni méte potom k disposici zpétné informace o tom, kdo zadal urcity doklad a muzete
pouzivat i podkladovou sestavu pro odmeénovani operatori, kde jsou vyscitavany doklady a pohyby na
nich za obdobi podle kéda operatori.

Znak pohybu s vyberete z nabidky, ktera je vytvorena podle ¢iselniku znaku pohybu. Podle
znaku pohybu bude piijem U¢etné uréen abude pripraveno i zGétovani prijmu.

Jako ¢idlo skladu uvedte ¢islo skladu, ve kterém dodo k pohybu. Cislo skladu musi byt
zavedeno v ¢iselniku skladi. Cislo skladu zaistava jako predvolba do vkladani dal&iho dokladu, mazete
v3ak po jeho zmeéne pokracovat s vkladanim pohyhbi jiného skladu.

Do udaje objednavka vyplite kdd objednavky, které se piijem tyka.

Do udge faktura, vyplnte ¢islo dodlé faktury, které se piijem tyk& Pt uplathovani reklamaci
na dodavatele méte pak zpétné informaci pro dohledavani.

Do udaje 1C vyplite piipadng identifikagni ¢islo organizace (dodavatel) a do dalsiho policka
nézev dodavatele.

Do Udaje CK zadejte pomoci ¢tecky ¢arovy kod polozky.

Udgj Identifikace oznacuje polozku ceniku, které se piijem tyka Identifikace by méla byt
nejprve zavedena v ceniku, nez se uvede na piijmovém dokladu. Na jednom dokladu o prijmu maze
byt neomezeny pocet identifikaci. Pokud vyplnite do polozky Obor po¢étecni pismena ndzvu, otevie se
Vam okno s roletou ceniku, sefazenou podle nazvu, kde jste nastaveni na polozku, jgiz ndzev zacina
na zadana pismena. Pokud vyplnite ¢iselny obor bez ¢ida, otevie se Vam okno s roletou oboru z
ceniku, sefazenou podle ¢isa. Pokud uvedete Uplnou identifikaci (obor a ¢islo), které neni v ceniku,
umozni Vam je program operativné do ceniku zavést.

Udaj Nazev se automaticky dopliiuje z ceniku.

Udaj Mnozstvi vyjadiuje mnozstvi mérnych jednotek, kterého se prijem tyka Udaj nesmi byt
nulovy, svyjimkou povolené korekce potrizovaci ceny. Vyplni-li se zde zaporné cidlo, je prijem
povaZovan za storno néjakého minulého piijmu.

U Udaje Porizovaci cena program nejprve navrhne vstupni resp. pofizovaci cenu z ceniku.
Tuto cenu je mozné prepsat skutecnou porizovaci cenou. V urcitém rezimu je mozné vstup do této
polozky zablokovat azmeény cen provadét pouze v ceniku.

Uda Skladni (prodejni) cena vyjadiuje cenu, ve které se promitaji vdechny zmény ceny. U
piijmu program nejprve navrhne skladni cenu z ceniku. Tuto cenu je mozné prepsat skutecnou skladni
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cenou. V urcitém reZzimu je mozné vstup do této polozky zablokovat a zmeény cen provadét pouze v
ceniku.

V ur¢ité varianté prijmu (dano znakem pohybu a jeho parametry) miZete zadat i ¢islo vyrobku
(max. 20 mist) popripadé seznam cisel vyrobki, které budou ve stavu vZdy po jednom kusu.

Do Udaje Zaruka se vypliuje datum, kdy skonci u prijaté polozky skladu zaru¢ni doba. Pokud
se Uda) nevyplni, zaru¢ni doba se nesleduije.

Cely cyklus potizovéani fadek dokladu muzete libovolné opakovat a kdykoli prerusit. Doklad se
Vam neztrati, ale stav zasob se Vam nemeéni, dokud doklad neuzaviete.

Z popisu vkladani udaju o piijmu do skladu vyplyva, Ze po nékolika piijmech mize byt jedna
identifikace prijata na sklad a evidovano s raznymi porizovacimi cenami. Pii nasledném ulozeni
dokladu se ve stavu zésob tyto ceny zpraméruji (mimo variantu FI-FO nastavitelnou v parametrech).

Tisk p¥ijemky
Tato volba Vam umoznuje vytisknout prijmovy doklad do skladu jesté pied aktualizaci stavu
zasob.

Vymaz radku
Tato volba Vam umoziiuje vymazat z piijemky nespravné zadany radek, ktery je pomoci mysi
oznaten v roletce se seznamem jiZ zadanych radka piijemky.

UloZeni prijemky

Tato volba aktualizuje stav zasob skladu porizenou prijemkou. Po jgjim provedeni se prijemka
vyprézdni a je mozné zadavat novy piijem. Storno provedeného piijmu je mozné provadét pouze
zvlastnim dokladem !

Oprava hlavi¢ky
Tato volba Vam umoziuje provadét jiz po uloZeni opravy nekterych udaji v hlavi¢ce potrizené
piijemky.

Cisla vyrobki (garance)

Tato volba Vam otevie okno se vemi ¢isly vyrobku, které byly evidovany na piijemkach v
aktuanim roce a umoziuje Vam tak ngjit doklad a dodavatele vyrobku, u kterého chcete zahgjit
reklamacni tizeni. Jsou zde k disposici vSechny nutné identifikace vyrobku véetné zaruénich dat.

Vybér

Tato volba Vam umoziuje provadét z uloZzenych prijemek urcity vybér, ze kterého |ze zobrazit
soucty nebo tisknout vybérové sestavy. Po zadani vybéru ma pro upozornéni pozadi okna zménénou
barvu.

Soucty
Tato volba Vam umoznuje zobrazit soucty mnozstvi a potrizovacich cen za predtim zadany
vyber.
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Prehled podle doklada
Tato volba Vam umoziuje vytvorit vybérovou sestavu pro zadany vybér sefazenou podle ¢isel
dokladh.

Prehled podleidentifikace
Tato volba Vam umoziuje vytvorit vybérovou sestavu pro zadany vybér sefazenou podle
identifikaci.

4.2. Vydeje ze skladu

Tato volba Vam umoziuje pracovat s Ubytky ze skladu. K disposici jsou nasledujici horké
klavesy:

Novy vyde

Program nejprve vypiSe aktudni datum. Zde vyplite datum, kdy skute¢né doSlo k vydgi ze
skladu. Toto datum Véam zistane jako piedvolba pro vkladani dalSich dokladu.

Jako ¢islo dokladu Vam program nabidne ¢islo piredchoziho dokladu zvySené o 1. MuZete jg
prepsat jinym ¢islem (pokud je vypnuto v parametrech automatické ¢islovani

Pokud mate napinény ciselnik operatori obsluhy SKH, zadejte dde kod operétora. Pri
spravném zadavéni méte potom k disposici zpétné informace o tom, kdo zadal urcity doklad a muzete
pouzivat i podkladovou sestavu pro odmeénovani operatort, kde jsou vyscitavany doklady a pohyby na
nich za obdobi podle kéda operatori.

Znak pohybu s vyberete z nabidky, ktera je vytvoiena podle ¢iselniku znaku pohybu. Podle
znaku pohybu bude vydej Ucetné uréen a bude piipraveno i zactovani vydeje.

Jako ¢ido skladu uvedte ¢islo skladu, ve kterém dodo k vydei. Cislo skladu musi byt
zavedeno v ¢iselniku skladi. Cislo skladu ziistava jako predvolba do vkladani dal&iho dokladu, mazete
v3ak po jeho zmeéne pokracovat s vkladanim pohybi jiného skladu.

Do Udage Stredisko vyplite ¢islo stiediska, kterého se vyde tykd a které je v ¢iselniku
stiedisek. V Ucetni rekapitulaci se bude tento vydej Uctovat na prislusné stredisko a zahrne se tento
doklad do rozpisi na prislusné stredisko.

Do Udage Zakazka vyplite pripadné ¢islo zakézky urcitého stiediska, které se vydg tyka a
ktera je v Ciselniku zakazek. V Ucetni rekapitulaci se bude tento vydej U¢tovat na prislusnou zakézku a
zahrne se tento doklad do rozpisi na piislusnou zakézku a nésledn¢ i na fakturu pii vytvéreni
hromadnych faktur za zakazku.

Do udagje objednavka vyplite kod objednavky, které se prijem tyka

Do udaje 1C vyplite piipadné identifikaéni ¢islo organizace (odbératel). Pokud vyplnite
pocatek ndzvu prijemce, nabidne se Vam v okné roleta se seznamem odbérateltt sefazenym podle
nézvu prijemce a budete nastaveni na odbératele, u kterého nazev prijemce zacind na Vami zadané
znaky.

Do Udaje CK zadejte pomoci &tegky céarovy kod polozky. Program pak prohleda stav zésob
podle ¢arového kodu, automaticky doplni mnozstvi 1 (pokud je nulové) a provede uloZeni adku
vydejky. Pri potieb¢ zadat jiné, popiipadé zaporné mnozstvi v kombinaci s ¢arovym kodem je potieba
nejprve vyplnit pole mnozstvi.
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Po vyplnéni Identifikace Vam program nabidne k vybéru vSechny varianty této identifikace,
které jsou na skladé. Pomoci kursorovych klaves si najedete na spravnou polozku a pomoci klavesy
Enter odeslete. Neuvedete-li ¢islo, program Vam nabidne k vybéru cely rozsah polozek jednoho oboru.
Pokud vyplnite do poloZzky Obor pocatecni pismena ndzvu, otevie se Vam okno s roletou stavu zésob,
sefazenou podle nazvu, kde jste nastaveni na polozku, j€iz nazev zacina na zadana pismena.

Udaj Mnozstvi vyjadiuje mnozstvi mérnych jednotek, kterého se vydej tyka Udaj nesmi byt
nulovy. Vyplni-li se zde zgporné ¢idlo, je vydej povazovan za storno néjakého minulého vydeje.

Udaj Sleva vyjadiuje slevu v procentech na prodejni cené. Tato sleva se maze prenést primo z
databaze odbérateltt nebo mize byt zadana piimo. Kalkulace slevy na prodejni cené probiha jeste pied
vypoctem dané z piidané hodnoty na danovém dokladu.

Udaj prodeni cena program vybira z ceniku jednak podle identifikace, jednak podie typu
ceniku, ktery je vyplnén u odbératele. Prodejni cenu muZete operativné zmenit primo pii vydeji. Na
nasledné fakture se projevi jiZ tato kone¢né cena. Poté se Vam ihned aktualizuje stav zasob.

Cyklus vydavani muzete libovolné opakovat, vSechny jednotlivé vydeje budou vsak zahrnuty
na jednu vydejku a celkové ¢astka bude fakturovana na jedné faktuie. Cely cyklus potizovani radek
dokladu maZete také kdykoli prerusit. Doklad se Vam neztrati a miZete pokracovat pozdéji ve vydeji i
po ukoncéeni a znovunajeti programu.

UloZeni vyde ky

Tato volba aktualizuje stav zasob skladu porizenou vydejkou. Po jegjim provedeni se vydeka
vyprézdni a je mozné zadavat novy vyde. Storno provedeného vydee je moZzné provéadét pouze
zvlé&Stnim dokladem! U hotovostniho prodeje neni tato volba, povolena, je nutné pouZzit jednu z voleb
Hotové nebo Na kartu.

Tisk vydejky s porizovacimi cenami

Tato volba Vam umoziuje vytisknout doklad pro fyzickou expedici ze skladu. Je zde u kazdé
poloZzky uvedena jei z&kladni charakteristika a celkové soucty. Mimoto jsou zde uvedeny porizovaci
ceny polozek a kalkulace celkové ceny a celkové véahy. Tento doklad se tiskne u vydeja pro vlastni
potiebu, popripadé jako podklad pro zaliétovani vydee.

Vymaz radku

Tato volba Vam umoziuje vymazat z vydeky nespravné zadany radek, ktery je pomoci mysi
oznxen Vv roletce se seznamem jiz zadanych fadkt vydejky. Po provedeném vymazu program
automaticky aktualizuje stav zasob.

Dodaci list

Tato volba Vam umoziuje vytisknout doklad pro fyzickou expedici ze skladu. Je zde u kazdé
polozky uvedena jgji zakladni charakteristika a celkové soucty. Mimoto jsou zde uvedeny prodeni
ceny a celkova kalkulace veetné dané z piidané hodnoty pro fakturaci. Zaroven je provedena kakulace
celkové vahy dodavky.

Hotové

Tato volba Vam umoznuije vytisknout darovy doklad pro fyzickou expedici ze skladu s platbou
v hotovosti. Je zde u kazdé polozky uvedena jgi zakladni charakteristika a celkové soucty. Mimoto
jsou zde uvedeny prodejni ceny a celkova kakulace véetné dané z pridané hodnoty. Zéroven je
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provedena kakulace celkové véhy dodavky. Na hlavicce paragonu jsou uvedeny také vsechny
potiebné Udaje o dodavateli a odbérateli. U pokladnich systému se tiskne Uzky danovy doklad na
bonovaci tiskarné.

U pokladnich systémi vystavite ihned pokladni doklad, aniZz byste opustili reZzim vydee.
Doklad se z&oven ulozi (automatické cislovani spocatecnim pismenem ,P*) a miZze se ihned
pokracovat v dalSim vydeji.

Nakartu

Tato volba Vam umoziuije vytisknout danovy doklad pro fyzickou expedici ze skladu s platbou
v hotovosti. Je zde u kazdé polozky uvedena jgji zakladni charakteristika a celkové soucty. Mimoto
jsou zde uvedeny prodejni ceny a celkova kakulace véetné dané z pridané hodnoty. Zéroven je
provedena kakulace celkové véhy dodavky. Na hlavicce paragonu jsou uvedeny také vsechny
potiebné Udaje o dodavateli a odbérateli. U pokladnich systému se tiskne Uzky danovy doklad na
bonovaci tiskarné.

U pokladnich systémi vystavite ihned pokladni doklad, aniz byste opustili rezim vydeje.
Doklad se zéroven ulozi (automatické ¢islovani s pocdtecnim pismenem ,K“) a miaze se ihned
pokracovat v dalSim vydeji.

Oprava hlavi¢ky
Tato volba Vam umoziuje provadét jiz po uloZeni opravy nékterych udaji v hlavi¢ce potizené
vydeiky.

Oprava prodegni ceny
Tato volba Vam umoZziuje provadét jiz po uloZeni opravy prodeni ceny a slevy v tadku
potizené vydejky.

Vybér

Tato volba Vam umoziuje provadét z ulozenych vydejek urcity vybér, ze kterého 1ze zobrazit
soucty nebo tisknout vybérové sestavy. Po zadani vybéru ma pro upozornéni pozadi okna zménénou
barvu.

Soucty
Tato volba Vam umoZziiuje zobrazit soucty mnoZstvi, pofizovacich cen a prodegnich cen za
predtim zadany vybér. Zaroven provadi vypocet zisku za zadany vybeér.

Prehled podle doklada
Tato volba Vam umoziuje vytvorit vybérovou sestavu pro zadany vybér sefazenou podle ¢isel
dokladh.

Prehled podleidentifikace
Tato volba Vam umoziuje vytvorit vybérovou sestavu pro zadany vybér sefazenou podle
identifikaci.
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Tisk parag.hot.

Tato volba Vam umoZiuje opakované vytisknout hotovostni doklad (paragon) na bonovaci
tiskarne.

Tisk parag.kar.
Tato volba Vam umoziiuje opakované vytisknout doklad o trzb¢ nakartu na bonovaci tiskarné.

EXC
Tato volba Vam umoziuje vytvorit export pro zadany vybér do formatu MS Excel.

4.3. Pokladna

Tuto volbu je vhodné pouZivat zeména u pokladnich systémi. Pomoci této volby se zadavaji
do pomocné pokladni knihy odvody trzeb v hotovosti (vydg) a inventurni rozdily na piirucni
pokladng. Do pomocné pokladni knihy se automaticky jako prijmy zahrnuji veSkeré trzby v hotovosti
(bloky a paragony).

4.4, Tisk dokladd

Tato volba umoziuje zpétné vytisknout doklady o pohybu a danové doklady i z minulych mési¢nich
obdobi. Jako podvolbu obsahuje druh dokladu a ve vybéru je mozné zadat rozmezi dokladt v urcitém
obdobi. Faktury je nutneé tisknout jednotlive kvali zpétnému zadani pomocnych Gdaja. Vnitini doklady
(ptijemky, vydeky) se piitom zadavaji pomoci vnitinich ¢isel dokladt, vnejsi doklady vnejSim ¢islem
dokladu s charakteristickym pismenem v popiedi (F-faktury, B-pokladni bloky, P-paragony).
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5. Informace

5.1. Stav zasob

V této volb¢ je mozné prohlizet stav zasob skladu, neni vSak mozné provéadét opravy
jednotlivych polozek ve skladu. PoloZzky ve skladu muzete prohlizet bud’ v abecednim fazeni podle
nézvu nebo v fazeni podle oboru a ¢isla JK. Jsou zde k disposici horké klévesy pro rychlé listovani po
¢idech obori. Tato volba obsahuje nésledujici podvolby, které ovliviuji sefazeni polozek uvniti
jednotlivych skladu:

Razeni podle nézvu

Razeni podie oboru agisa

Razeni podle sortimentu

Razeni podle ¢isla
Ddle jsou k disposici horké klavesy pro soucty, hledani a prepinani zobrazeni nenulovych a vSech
polozek ve stavu zasob.

5.2. Obratovka skladu

Tato sestava provadi sumarizaci vSech prijmia a vydegiu ve skladu podle ¢isla oboru a ¢isla JK
za obdobi mésic-od, mésic-do. Na sestavé se tisknou pocétecni stavy, obraty prijmu, obraty vydeje a
konetné stavy. K disposici musi byt vSechny pohybové soubory, spadajici do tohoto obdobi a stav
zasob mesice pred pocatkem tohoto obdobi. Pri vypoétu obratovky program provédi kontrolu stavu
zasob podle obrati na aktudlni stav zasob ke konci zvoleného obdobi. Pri zjisténi rozdild, které jsou
zpusobeny bezdokladovymi pohyby, nabidne program vyti&téni chybového protokol u.

5.3. Zucétovani pohybd

Tato volba provédi vypocet atisk Ucetniho dokladu, ve kterém jsou podle predpisi v ¢iselniku
znakt pohybu vysouctovany vechny pohyby ve skladu za urcity mésic. Vytistény doklad je ve tvaru
dokladu podvojného Ucetnictvi. Vytvoreny Ucetni doklad je mozné ulozZit na disketu nebo do adresaie a
poté jg piimo zpracovat v programu pro vedeni podvojného Gcetnictvi.

5.4. Obratové sestavy
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Obraty dodavateld za obdobi

Tato sestava provadi sumarizaci vsech piijma do skladu podle ¢isa dodavatele za obdobi
datum-od, datum-do v porizovacich cendch. K disposici musi byt v3echny pohybové soubory,
spadajici do tohoto obdobi.

Obraty odbérateld za obdobi

Tato sestava provadi sumarizaci vSech vydegiu ze skladu podle ¢isla odbératele za obdobi
datum-od, datum-do ve skladnich cenéch. K disposici musi byt vSechny pohybové soubory, spadajici
do tohoto obdobi.

Pokud nekterym vydejum nebylo pridéleno ¢islo odbératele (napi. vydej na viastni prodejnu
popr. storno piijmu), budou secteny pod odbératelem s nulovym ¢islem.

5.5. Prehledy dokladd

V této volbé muzete vytvorit rizné piehledy dokladua, které slouzi jednak ke kontrole, jednak ke
zUctovani hotovostnich trzeb.

TrZby v hotovosti

Tato volba Vam umoziuje vytisknout prehled hotovostnich dokladi (paragony a bloky) a
provest sumarizaci zakladi dan¢ a dan¢ z pridané hodnoty. Tato sumarizace se da pouzit jako podklad
pro zU¢tovani dennich trzeb.

Pi‘ehled vydeja - doklady

Tato volba Vam umoznuje vytisknout piehled vydgovych dokladti a provést sumarizaci
z&kladt dan¢é a dan¢ z pridané hodnoty. Tato sestava se da pouzit ke kontrole rozvozi a nasledné
prijatych trzeb z rozvozu.

Piehled vydea - polozky
Tato volba Vam umoziuje vytisknout piehled zbozi ur¢ité skupiny dokladu (rozvoz), aby
mohla byt provedena konsignace predaného zbozi na auté. Provadi se sumarizace celkové véhy.

Prehled dokladu podle znaku
Tato volba vytvéri kontrolni opis vSech doklada (piijmy, vydeje, pievody), provadi sumarizaci
poiizovaci ceny za unak pohybu avysledné sestava slouzi ke kontrole zi¢tovani skladu.

Pokladni kniha

Tato volba vytvéii kontrolni opis pohybu na piiruéni pokladné skladu (pokladni systémy). Jako
piijmy se automaticky uvaZzuji hotovostni doklady (bloky a paragony). Jako vydee se uvazuji
zaknihované odvody trZeb z pokladny. Konecny zastatek pokladny by meél korespondovat s pokladnim
ztstatkem na " Rekapitulaci prodeny".

Piehled piijma s DPH



':Lvn STRANA: 30 ALVA Computer s.r.o.

SAEIAT

Dokumentace — Program pro vedeni skladového hospodafstvi v. 2011

Tato volba vytvéii kontrolni opis vSech prijmi, provadi sumarizaci potizovaci ceny a zpétné
provadi vypocet DPH za doklad podle zadanych sazeb DPH v ceniku.

5.6. Skladova karta

Vam umozni ziskat podrobny piehled o pohybech jednotlivych ¢isel JK v zadaném obdobi.
Jsou zde uvadény prubézné zustatky a vsechny jednotlivé pohyby.

6. Ciselniky

6.1. Cenik

V téo volb¢ je mozné prohlizet a provadét zmeény v ceniku poloZek skladu. Pro evidenci
pohybu musite zalozit piislusnou identifikaci do ceniku. Cenik muZe byt pro tyto U¢ely sefazen podle
identifikace, podle ndzvu polozky ceniku, popripadé podle sortimentniho zarazeni polozek ceniku.
Tato volba obsahuje nésledujici podvolby, které ovliviuji sefazeni polozek uvnitt ceniku:

Razeni podle nézvu

Razeni podle identifikace

Razeni podle sortimentu

V rezimu prohliZeni jsou k disposici nasledujici horké klavesy:

Novy zaznam

Pomoci této horké klavesy se Vam otevie okno pro porizeni nové polozky do ceniku. Polozkav
ceniku je jednoznacné identifikovanaidentifikaci, program nepiipousti duplicity. Po zavedeni polozky
do ceniku jiZ nelze menit jgji identifikaci. Vyznam dalSich poli u poloZky je vysvétlen niZe.

Do nazvu uvedte strucny popisovy text polozky a pamatujte na to, Ze podle tohoto nézvu
budete pozdgji tuto polozku vyhledavat.

Cérovy kdd se vypliiuje ve versi programu se zpracovanim ¢érovych kodi. Program nedovol i
zadat duplicitni ¢éarovy kod.

Jako Sortiment se vypliiuje sortimentni oznaceni polozky ceniku podle ¢iselniku sortimentu.
Ve varianté programu je potom mozné tisknout nabidkové ceniky pro urcité sortimenty.

Do mérné jednotky uved'te kéd podle ¢iselniku mérnych jednotek tak, aby mérna jednotka
odpovidala skutecnosti. U merné jednotky muzete uvadét vahu mérné jednotky v kg, pokud chcete,
aby se na dokladech sumarizoval a celkova véha dodavek.

Jako U¢etni symbol uved'te kod podle ¢iselniku symbolt tak, aby poloZce ceniku byl spravné
pridélen Ucet zasob. Podle symboli ajim prifazenych Ucta je potom mozné provadét zictovani pohybu
ve skladu.
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Do Udaje Sazba dané uved'te prisluSnou sazbu dan¢ z pridané hodnoty. Pfi vytvareni rozpisi a
faktur bude tento Udaj pouZzit pro vypocet ceny s dani.

Do udaje Norma/rozmér je mozné uvadét normu nebo rozmér polozky ceniku v textové
podobe.

Do porizovaci ceny uvedte cenu, za kterou piedpokladate, Ze budete skladovou polozku
poiizovat. Tato cenajejen orientadni a pouziva se pouze jako predvolba pii evidenci pohybu.

Do maloobchodni ceny uvedte cenu, za jakou predpokladéte, Ze budete polozku prodavat
(pokladni systémy). Tato cena je jen orientatni a pouziva se pouze jako piedvolba pii evidenci
pohybu. Jako pevna prodeini cena se pouziva u pokladnich systémi, kde je take striktni vazba mezi
skladni a maloobchodni cenou a je dané sazbou dan¢ z piidané hodnoty.

Do udaje Rozpéti je mozné uvadét procentua né piredpokl &dané obchodni rozpéti (marze).

Do Prodegjni ceny uved'te cenu bez DPH, v jaké piedpokladate, Ze budete polozku vydavat
béznym odbératelam.

Do Velkoobchodni ceny | uvedte cenu bez DPH, v jaké piedpokladate, Zze budete polozku
vydavat velkoodbératelim typu 1.

Do Vekoobchodni ceny Il uvedte cenu bez DPH, v jaké piedpokladate, Ze budete polozku
vydavat velkoodbératelim typu 2.

Do Velkoobchodni ceny |11 uvedte cenu bez DPH, v jaké piedpokl&date, Ze budete polozku
vydavat velkoodbératelim typu 3.

Do minimalni zasoby uved’te pocet mérnych jednotek, pod ktery by neméla zésoba na skladé
klesnout. Nastane-li tato situace, poloZka se dostane automaticky do sestavy "Podnormativni zasoby".

Do maximalni zasoby uved'te po¢et mérnych jednotek, ktery by neméla zésoba na skladé
prevySit. Nastane-li tato situace, polozka se dostane automaticky do sestavy "Nadnormativni zésoby".

Oprava
Po stisku této horké klavesy se Vam otevie okno, ve kterém miZete opravit Udaje polozky v
ceniku (mimo identifikace polozky).

Oznaceni k vymazu

Pomoci této klavesy muzete oznacit polozku v ceniku k naslednému vylouceni. Pokud je
poloZka ve stavu zésob, byt’ s nulovym mnoZstvim, oznaceni se neprovede. Opakovanim této volby se
u polozky zrusi oznateni. K fyzickému vymazu oznatenych polozek z ceniku dojde aZ po pouZiti
volby "Z&ohovani".

Vybér

Pomoci této klavesy muzete proveést urcity vybér z ceniku pro zobrazeni nebo nésledny tisk.
Je mozné provadét vybér podle sortimentu, identifikace, klicového slova v nazvu ¢ datumu
aktualizace

Novy zaznam (kopie)

Po stisku této horke kldvesy se Vam otevie okno, ve kterém muZete zadat novou poloZzku do
ceniku jako u klavesy "Nov", piicemz Vam program zkopiruje vSechny Gdaje (mimo identifikace) z
pavodni aktudni polozky. Tato volba je prijemna pii pofizovani vétsSiho poctu novych polozek do
ceniku.
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Sestavy
Pomoci této klavesy miZete tisknout nekolik typa vybérovych sestav z ceniku.

Hledat

Po stisku této horké klavesy se Vam otevie okno, ve kterém muzete zadat kriteria pro vyhledani
v ceniku (¢ast nazvu nebo identifikace). Po zadani program vyhleda nejblizsi polozku, ktera splnuje
zadana kriteria.

Hledat znovu
Po zadéani program vyhleda nejblizsi dalSi polozku, ktera spltiuje zadana kriteria hledani.

XLS
Pomoci této klavesy muzete proveést export ceniku do formétu MS Excel pro dalSi zpracovani.

Import ceniku z tabulky XL S
Pomoci této kldvesy miZete provést import ceniku z formatu MS Excel, pritom zadana tabulka
musi mit predepsanou strukturu (popis struktury je k disposici ptimo v okng).

6.2. Strediska

Vypliuje se ¢islo stiediskanamax. 5 mist a popisovy text

6.3. Sortimenty

Vypliuje se zkratka sortimentu a popisovy text. Ciselnik sortimentu je dalezity hlavng pi
potiebé tisknout razné vyberové tisky z ceniku (nabidkové ceniky).
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7. Udrzba

7.1. Obnova indexu

Indexy jsou datové soubory s piiponou CDX, které souZi k sefazeni databézi podle urcitého
hlediska. Tuto volbu je nutné provést v nasledujicich piipadech:

- po zalozZeni roku

- po havarii pocitace nebo programu

- po obnové datovych soubord.

- po aktualizaci programu

Pred spudténim této volby byste méli mit jistotu, Ze méte k dispozici platnou zalohu dat.
Vzhledem k tomu, Ze pii zapisech do knihy banky se aktualizuji zdznamy do minulych let (aZ
predminuly rok), je nutné mit platné zélohy i predchozich dvou let.

Program se Vs nejprve zeptd, zda chcete v databézich odstranit zaznamy oznacené ke zruSeni
(pomoci volby Ctrl+F3) a teprve poté je fyzicky odstrani. O prabéhu reindexace Vés program
prabézne informuje. Ve stredu obrazovky se objevuje jméno databdzového souboru a v pravém hornim
rohu poradoveé ¢islo klice.

POZOR! Pxi praci v siti LAN je mozné tuto volbu provédét pouze tehdy, kdyz s programem
pracuje pouze jeden uZivatel. Proto se program pred obnovou indexa ptd, zda je ukonéena prace na
stanicich sit¢ (ostatnich).

7.2. Oznacéeni zaloznich medii

Veskerd VaSe data jsou po kazdé aktualizaci zalohovana jednou na pevném disku do
zvladtniho adresare a dvakrat na zalozni diskety, které si pro tento Ucel vyhradite a oznatite. Data je
moZné zélohovat i na jiné datové médium napiiklad flash disk. V této volbé se neprovadi vlastni
zalohovani, pouze se na diskety nahravaji kontrolni soubory bbUHRrr.001 a bbUHRrr.002, kde bb je
¢ido OBU arr aktudlni rok.

7.3. Vytvoreni zalohy dat

Tato volba slouzi k vytvoreni zalohy dat (bezpecnostni kopie) pro uréity rok zpracovani jednak
na pevném disku, jednak na disketach nebo flash disku. Program Vas nejprve pozada o zadani
aktuaniho roku a poté zvergini seznam zdohovanych soubori. V tomto seznamu jsou konfigura¢ni
soubor, vechny soubory ¢iselnikt, vSechny soubory knih, které se nedéli na roky a soubory knih,
které se déli na roky aktuaniho roku (jméno souboru kon¢i poslednim dvojcislim ¢isla roku). Po
potvrzeni volby Zalohovat program nejprve provede zdohu dat do zalozniho adreséie. Pokud mate v
parametrech pocitace/stanice vyplnén adreséf pro zalohy dat, pienesou se zaohy dat do tohoto
adresaie. Tento zpasob je vhodny pii provéadéni zaloznich kopii na CD-R nebo CD-RW. Nejprve
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provedete zalohy dat do adresédie ( v programu UHR) a poté tento adresdr pienesete cely na CD
pomoci vypalovaciho software (naptiklad NERO).

Po ukonceni zalohy dat do zalozniho adresare V as program pozada o zaloZeni zaloznich disket
do mechaniky a provede zdohu na diskety (muZe byt potlaceno). Pokud méte v parametrech
pocitace/stanice nastaven komprimaéni program, zaloha dat se provede aZz po komprimaci soubort
komprimacnim programem.

7.4. Obnova dat ze zalohy

Stane-li se, Ze dojde ke ztrété nebo poskozeni datovych soubora (napr. technickou zavadou),
kontrola pii spusténi programu bude hlésit u chybu souboru, jehoz oznaceni vypisuje. Pomoci volby
obnoveni datovych soubori miaZete pak soubor (soubory) obnovit ato bud’ ze zalozniho adresare nebo
zaloZnich disket. Zigime setato volbavyuzijei pii pievedeni zpracovani najiny pocitac.

Program Vam postupné nabidne ke kopirovani vSechny soubory, které v zaloZznim adresari
nebo na zaozni disket¢ ngjde. Mate moznost je jeden po druhém odsouhlasit nebo odmitnout ke
zkopirovani. K samotnému obnoveni

staci jedno medium z prislusné dvojice. Pri obnové souboru, ktery mé piipony DBF i FPT je
potieba obnovit oba ngjednou, jinak maze dojit k poskozeni dat a ndsledné havarii programu!

Nazvoslovi soubor i:
SKHCFGW Konfiguracni soubor, DBF aFPT
kkCENIrr Cenik, DBF aFPT

kkCENPrr Cenik pro fakturaci, DBF a FPT

kkCENWTIr Cenik pro webove aplikace, DBF a FPT
KkDATSIT Databéze, DBC aDCT

kkGARATrr ¢idaprijatych vyrobka se zarukami, DBF a FPT
kkODBErr Partnefi, DBF a FPT

kkPOHY rr Pohyby ve skladech (ptijmy, vydeje, pokladna, objednavky), DBF
kKkSORT T Ciselnik sortimentu, DBF

KkSTAVrr Stav zésob, DBF

kkSTRETrT Ciselnik stedisek, DBF

kkVY CFrr Parametry zpracovéni, DBF

kkVY DFrr Knihafaktur vydanych, DBF a FPT

kkVY DPrr Polozky vydanych faktur, DBF

kkZAKATrr Kniha zakazek a kniha reklaamaci, DBF a FPT
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7.5. Zalozeni roku

Predstavuje zaloZeni ro¢nich soubort Uhrad pro dany rok. Pokud soubory pro dany rok jiz
existuji, program Vé&s upozorni. Budete-li trvat na zaloZeni, budou prepsany novymi (prazdnymi)
soubory. Pritom program provede prohlidku knih ptiznani a poukazu piedchozich let a odstrani
zéznamy o Uhradéch, které se tykaji zakladaného roku. U knih, které se nedéli na roky odstrani
vSechny zéznamy, které se tykaji zakladaného roku. POZOR ! PouZijete-li tuto volbu uprostied roku,
vSechny Vami zadané Udaje tykgjici se Uhrad budou vymazany. Muzete je vSak bezprostiedné poté
obnovit ze zalozni diskety.

Pred pouzitim téo volby by méla byt provedena ifa&dna zéloha vsech predchozich let a
archivovanatak, aby v pripadé potieby bylo mozné obnovit data ze zélohy k zacétku roku. Opakovani
zaloZzeni roku by se mélo provadét pouze mimoiéddné v oprévnénych pripadech pop pripadné
konzultaci s dodavatelem programul!

7.6. ZruSeni dat

Budete-li chtit zruit datové soubory zadaného roku, program si n¢kolikrét necha potvrdit, zda
to mydlite véazné. Budete-li trvat na svém, zrusi se vSechny dané datové soubory v datovém i
zdoznim adreséri. Tato volba by se méla pouzivat pouze tehdy, méte-li jistotu, Ze méte vSechny
datové soubory fadné archivované a na zaloznich médiich. Pri zaSkrtnuti volby Zrusit ¢iselniky dojde
ke zrueni i vSech ¢iselnikt aknih, které se nedéli naroky zpracovani.
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8. Instalace programu

1 Z instalacniho CD ROM spustit "Setup.exe" (instalace ovladace a knihovny VFP9
runtime).

- Potvrdit disk sinstalacnim CD ROM (pravdépodobné disk D)

- Zvolit cilovy disk "C".

- Po ukonc¢eni instalace se na ploSe zobrazi ikona "skh".

2. Spustit program pomoci ikony "skh":

- Ignorovat neplatny parametr (nepiitomnost MS Excel, pripadné GeoBéze).
- Ignorovat hlaSeni "Nejsou zaloZeny datové soubory".

- Potvrdit hlaSeni "Je ukoncena prace s programem na stanicich”.

- Zdaozit rok 2011 pres nabidku "Servis datovych soubori/Zal oZeni roku”.
- Nastavit parametry ve volbé "Pomucky"->"Parametry zpracovani"

- Provést volbu "Servis datovych soubori/Obnova indext-kontrola dat"

3. V nabidce "Pomicky/Parametry pocitace/stanice™:

- Nastavit cestu pro MS Excel v kolonce "Umisténi MS Excel" (standardné C:\Program
Files\Microsoft Office\Officel1\EXCEL.EXE).

- Do Kolonky "Uzivatel" doplnit jméno pracovnika, ktery bude provéadét obsluhu

- Doporucuji v kolonce "Zobrazit logo na plose" napsat A (hezéi prostiedi hlavniho
okna).

Potvrdit O.K. Ukoncit program a znovu spustit program.
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9. Provoz programu Vv siti LAN

Postup instalace
Instalaci programu SKH pro provoz v siti LAN by mél provadét spravce sité nebo nékdo znaly,
ktery méa dostatecna opravnéni k provadéni administrace jak sitového serveru, tak pracovnich stanic.
1) Na sitovém serveru vytvorte nejprve sdileny adresar (napiiklad DISKALVA) a nastavte
vSem uZivatelim programu SKH Uplny pristup (vytvareni, aktualizace a mazani soubort)
Ddle vytvoite podadresare:
\\Server\DISKALVA\ALVA\
\\Server\DISKALVA\ALVA\ASKH\
\\Server\DISKALVA\ALVA\ASKH\COPY\
\\Server\DISKALVA\ALVA\ASKH\DATA\
\\Server\DISKALVA\ALVA\ASKH\ZAL\
2) Na pracovnich stanicich pripojte sdileny adresdr \\Server\DISKALVA\ jako sitovou
jednotku s piipojenim pri dalSim prihléSeni (v dalSim budu predpokladat disk F:).
3) Na jedné z pracovnich stanic proved’te kompletni instalaci programu SKH a ovéite
funk¢nost programu SKH pri lok&nim zpracovani na pracovni stanici.
4) Z adresére C:\ALVA\ piekopirujte vse do adresare F:\ALV A\ nasitovy server

5) Na pracovni stanici ponechte pouze adresa&tr C:\ALVA\ASKH\ a v ném soubory
CONFIG.FPW, FOXUSER.DBF, FOXUSER.FPT

6) V souboru C:\ALVA\A SKH\CONFIG.FPW (textovy soubor) ovéite parametr
RESOURCE:

RESOURCE = C:\ALVA\ASKH\FOXUSER.DBF
7) Ve vlastnostech spoustéci ikony pro program SKH upravte cil na:
FA\ALVAVASKH\skhwlan.exe -CC:\ALVA\ASKH\CONFIG.FPW
parametr spustit v na:
FANALVA\ASKH
avevolb¢ zmenit ikonu priradit ikonu ze serveru
FAALVA\ASKH\alvaico
8) Natéto pracovni stanici ovéite funkénost programu SKH v sitovém zpracovani

9) Na dalSich pracovnich stanicich provedte z instalatniho CD pouze prvni ¢ést instalace
SETUP (potlatte volbu "Spustit program” po ukonéeni prvni ¢asti). Tim se nainstaluji potiebné DLL
knihovny do systému Windows.

Vytvoite na pracovnich stanicich adres& C\ALVAVASKH)\, piidélte k nému uZivatelim
programu SKH Uplna préva a nakopirujte do néj z prvni pracovni stanice soubory

CONFIG.FPW
FOXUSER.DBF
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FOXUSER.FPT

Z plochy prvni pracovni stanice piekopirujte ikonu "skh" na plochy uzivatelt programu
SKH ostatnich stanic.

10)  Oveite funkénost programu SKH na ostatnich pracovnich stanicich.

Provoz v siti

Pfi pouZivani programu SKH v siti LAN jsou ur¢itd omezeni. Nekteré funkce programu
(obnova indexii, zaloZeni roku, obnova dat ....) je mozné provéadét pouze v tzv. exklusivnim rezimu, to
Zznamena, Ze program SKH ma spustény pouze jedna pracovni stanice. Pii spusténi téchto voleb se Vas
program nejprve dotaze "Je ukonéena préace na stanicich v siti?' a muzZete pokracovat aZ poté, co na
ostatnich stanicich je s programem SKH ukonc¢ena préace. Pokud program pied provedenim exklusivni
operace zjisti, Ze ji nemuze provést, automaticky se ukongi.

Neni vhodné, aby zavadéni Gdajt do knihy banky provéadélo vice stanic ngjednou, vhodngjsi je
nastavit v siti pistupova pravatak, aby prislusna odpovédna osoba, ktera ma na starosti vedeni knihy
banky, méla Uplny pristup k této volbé a ostatni osoby pristup nevyse na ¢teni. K tomu je dalezité
spravné nastavit seznam osob, které maji pristup do programu SKH a zadat vhodné jejich pristupova
prava.



